
ตัวอยางการเขียนคําขอดูขอมูลขาวสาร 

เขียนที  (ระบุสถานทีเ่ขียน/ที่อยูของผูเขียน) 
วันที ่ 22  พฤษภาคม  2544 

เรื่อง  ขอดูขอมูลขาวสารของราชการ 

เรียน  ประธาน  อบต. เขาวงกต 

ขาพเจา  นายไทย  รักชาต ิ ตําแหนง/อาชีพ  ราษฎรตําบลเขาวงกต  . 

อยูบานเลขที ่ 888  ตําบล  เขาวงกต  อําเภอ  แกงหางแมว  จังหวัด  จันทบุรี  โทรศัพท  089  -  9999999  . 
มีความประสงคขอขอมูลขาวสาร  ดังตอไปนี้ 

1.  สัญญาประกวดราคาจัดซ้ือครุภัณฑคอมพิวเตอรของ อบต.เขาวงกต ป 2543 
2 .  รายงานการประชุมประจําเดือน กรกฎาคม  2544  ของ อบต.เขาวงกต 
3.  ขอสําเนาทั้งสองรายการ 
4. 

พรอมนี้ขาพเจาไดสงเงินจํานวน  บาท  เพื่อชําระเปนคาธรรมเนียม 
การคัดสําเนามาดวยแลว 

จึงเรียนมาเพื่อดําเนินการใหตามความประสงคของขาพเจาตอไป 

ขอแสดงความนับถือ 

ลงชื่อ  นายไทย  รักชาติ  ผูขอ 
(นายไทย    รกัชาติ)


